CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc
ĐƠN XIN XÁC NHẬN BẢNG ĐIỂM

(V/v: Xin cấp lại/Xác nhận kết quả học tập do mất học bạ)
Kính gửi:  -  Ban Giám hiệu Trường THPT Hắc Dịch

                  -  Bộ phận Giáo vụ -  Quản lý học bạ Trường THPT Hắc Dịch

Em tên là: .....................................................................................................
Sinh ngày: ....................................Nơi sinh:..................................................
Số CMND/CCCD....................................cấp ngày ...............Nơi cấp.............
Là cựu học sinh khóa học: Từ năm ... .................đến năm ............................

Năm tốt nghiệp:..............................................................................................
Lớp: ......................Số điện thoại liên hệ: .......................................................
Họ tên cha:......................................................................................................

Họ tên mẹ:.......................................................................................................
Lý do em làm đơn này xin trình bày với nhà trường sự việc như sau:
Trong quá trình bảo quản và lưu giữ hồ sơ cá nhân, do sơ suất trong quá trình chuyển nhà em đã làm thất lạc bộ hồ sơ học bạ gốc cấp THPT của mình tại Trường THPT Hắc Dịch.

Do nhu cầu công việc, thủ tục hồ sơ cá nhân hiện tại, em rất cần có xác nhận về kết quả học tập các năm học cấp THPT tại trường để hoàn thiện thủ tục ............................................................................................................................

Vì vậy, em kính đề trình Ban Giám hiệu nhà trường, bộ phận Giáo vụ  xem xét, tra cứu để xác nhận lại bảng điểm các năm học THPT cho em .

Em  xin cam đoan lý do mất học bạ trên là đúng sự thật. Nếu có gì sai sót, em  xin hoàn toàn chịu trách nhiệm trước nhà trường và pháp luật.

Rất mong nhận được sự quan tâm, giúp đỡ của Ban Giám hiệu nhà trường.

Em  xin chân thành cảm ơn!

    Tân Thành, ngày.........tháng....... năm.............
     Người làm đơn
(Ký và ghi rõ họ tên)
Một số lưu ý khi nộp đơn:

1. Thủ tục kèm theo: Khi mang đơn đến nộp tại bộ phận Văn thư của trường THPT Hắc Dịch, bạn nên mang theo CCCD/CMND bản chính và bản photo để đối chiếu.

2. Thời gian chờ đợi: Do nhà trường cần thời gian tra cứu lại trong sổ điểm lưu trữ của năm bạn học (có thể mất vài ngày tùy theo năm tốt nghiệp), bạn nên liên hệ trước với văn thư trường để biết lịch hẹn nhận kết quả.

